MISKOLCI EGYETEM ALLAM- ES JOGTUDOMANYI KAR

TANTARGYI TEMATIKA

Kozigazgatasi iigyvitel

Tantargy neve: Tantargy Neptun-kodja:

Kozigazgatasi ligyvitel Nappali: AJKOI811JFN3

Levelez6: AJKOI811JFL3

Targyfelelos intézet:

Allamtudoményi Intézet / Kozigazgatasi Jogi
Tanszék

Tantargyelem:
kotelezo

Targyfelelés: dr. Cseh-Zelina Gergely, tanarsegéd

Kozremiikodo oktato(k): Dr. Ritd Evelin, dr. Czibrik Eszter

Javasolt félév: Elofeltétel:

3. félév - Oszi Nappali: AJKOI812JFN1 Kozigazgatasi
alapismeretek

Levelezo: AJKOI812JFLI Kozigazgatasi
alapismeretek

Oraszam: Szamonkérés modja:
Nappali: 4 6ra/hét Beszamolo

Levelezd: 20 ora/félév

Kreditpont: Munkarend:

3 Nappali és Levelez6

Tantargy feladata és célja:

A tantdrgy oktatdsdnak célja, hogy a megszerzett, alapvetden elméleti ismeretekre alapozva, a
hallgatok tovabbfejlesszék a jogalkalmazasi készségiiket. Az oktatas soran hangsulyt fektetiink a
hallgatok iratszerkesztd, jogesetmegoldd képességének elmélyitésére is.

Fejlesztendo kompetenciak:
tudas: T1, T2, T3, T6
képesség: K1, K2, K19

attitiid: A6, A9

autondmia és felelosség: F2, F8

Tantargy tematikus leirasa:

Eléadas: )
1. A hatdsagi eljaras szakaszai. Az Akr. alapelvei és a torvény hatalya
Alapvet6 rendelkezések 1.
Alapvetd rendelkezések 11.
A kérelemre induld hatosagi eljaras 1.
A kérelemre indul6 hatosagi eljaras I1.
A tényallas tisztazésa.
A hatdsag dontései. Kézbesités, kozlés.

Hatosagi bizonyitvany, igazolvany és nyilvantartas. A hivatalboli eljaras
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. Jogorvoslatok.

10. Az iratkezelés jogi alapjai.

11. Az iratkezelés folyamata I.

12. Az iratkezelés folyamata Il.
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13. Ugyvitel a hivatali eljaras soran I.
14. Ugyvitel a hivatali eljaras soran II.

Beszamolo teljesitésének modja, értékelése:

A hallgatoék a tananyagbodl beszamolot tesznek. A beszamold szoban vagy irdsban torténik. A
beszamolo értékelése a kovetkezOképpen torténik:

Nem felelt meg 0 — 50 % (0-20 pont)

Megfelelt 51 — 80 % (21-31 pont)

Kivaléan megfelelt 81 — 100 % (32-40 pont)

Kotelezd irodalom:

1. Az eléadason elhangzottak

2. Hatosagi tigyvitel (Oktatasi segédanyag Jogi felsOoktatasi képzésben részt vevo hallgatoknak)
3. Az Altalanos Kozigazgatasi Rendtartasrol — Jogszabalytiikor, Complex kiadé, Budapest, 2018.
4. William Wade: Administrative Law. Oxford, 311-680. p.

Kotelez6 jogszabalyok:

1. Az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. torvény (Akr).

2. A koziratokrol, a kozlevéltarrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI.
torvény (levéltari torvény),

3. A kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl sz6l6 335/2005. (XI1.29.)
kormanyrendelet

Ajanlott irodalom:

1. Kommentér az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrol szolo torvényhez. (Szerk.: Barabas Gergely,
Baranyi Bertold, Fazekas Marianna) Wolters Kluwer Hungary Kft. Budapest, 2018.

2. A kozigazgatasi eljaras szabalyai 1. - Az altalanos kozigazgatasi rendtartas magyarazata (Szerk.:
Petrik Ferenc) HVG-ORAC Kiad6, Budapest, 2017.

3. Bull, Hans-Peter/Mehde, Veith: Allgemeines Verwaltungsrecht und Verwaltungslehre, 7. Aufl.
2005.



https://jogikar.uni-miskolc.hu/files/12301/Hat%C3%B3s%C3%A1gi%20%C3%BCgyvitel_oktat%C3%A1si_seg%C3%A9dlet_cseh_gergely.pdf

