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TANTARGYI TEMATIKA

Kozigazgatasi jogi gyakorlat 4.

Tantargy neve: Tantargy Neptun-kodja:

Kozigazgatasi jogi gyakorlat 4. Nappali: AJKOI254N7

Levelezd: AJKOI254L7

Targyfelelés  intézet:  Allamtudoményi
Intézet / Kozigazgatasi Jogi Tanszék

Tantargyelem: kotelezo

Targyfelel6s: Czékmann Zsolt, egyetemi docens

Kozremiikodo oktato(k): Prof. Dr. Torma Andras, Dr. Szabd Balazs, Dr. Ritd Evelin, dr. Czibrik
Eszter, dr. Cseh-Zelina Gergely

Javasolt félév: 7. félév — 6szi Eléfeltétel: Kozigazgatasi jogi gyakorlat 3.
(AJKOI254N6, AJKOI254L6)

Oraszam: Nappali: 2 ora/hét Szamonkérés modja:

Levelezd: 2 ora/félév Gyakorlati jegy

Kreditpont: 1 Munkarend: nappali/levelezé

Tantargy feladata és célja:

A tantdrgy oktatdsanak célja a kozigazgatasi szervek, valamint a kdzigazgatési ligyekkel foglalkozo
birosagok gyakorlati miitkddésével kapcsolatos jogintézményeinek és okiratainak megismertetése,
valamint a sziikséges cselekvések gyakoroltatésa.

Fejlesztendo kompetenciak:

tudds: T1, T4, T5, T10, T11, T13, T14, T15, T17, T18

képesség: K1, K4, K6, K12, K14, K15, K20, K26, K28, K31

attitiid: A2, A4, A5, A6, A9, Al0, All, Al12, A13, Al4

autonomia és felelosség: F1, F3, F5, F7

Tantargy tematikus leirasa:

A gyakorlatok témajat — legkésobb a foglalkozast megel6z6 alkalommal - a gyakorlatvezetd
hatarozza meg. A gyakorlatokon a kozigazgatasi szervek és a kozigazgatasi ligyekkel foglalkozo
birésagok gyakorlati miikodésével kapcsolatos jogintézményeket és okKirat-szerkesztéseket,
tovabba az ezekhez sziikséges cselekvéseket gyakoroltatjuk. Ennek soran kiemelt figyelmet kell
forditani:

1-2. A helyi 6nkormanyzatok és szerveik miikodésévek kapcsolatos alapveté dokumentumok
szerkesztésére ¢s megismerésére.

(Példaul: képviselo-testiileti és bizottsagi tilések megszervezése, rendelet, normativ és egyedi
hatarozat, megallapodas, SZMSZ, tigyrend, munkakori leiras, meghivo, elbterjesztés, kinevezés,
mindsités, sth. készitése vagy beszerzése és bemutatasa.)

3-7. A magyar kozigazgatasban hasznalatos hatosagi eljarassal kapcsolatos iratok szerkesztésére.
(Példaul: beadvany, értesités eljaras meginditasarol, jegyzokonyv, hatarozat, végzés, fellebbezés,
hatdsagi bizonyitvany, hatosagi igazolvany, stb. okiratok az &ltaldnos kozigazgatdsi hatdsagi
rendtartasrol szolo 2016. évi CL. tv. alapjan, valamint a kdzigazgatasi ligyben keresetlevél, itélet
¢s egyeb okiratok készitése vagy beszerzése és bemutatdsa a kozigazgatasi rendtartasrol szold
2017. évi L. tv. alapjan.)

8-9. A varmegyei kormanyhivatalok miikddésével kapcsolatos dokumentumok elkészitésére.
(Példaul SZMSZ, iigyrend, elsé és masodfoku hatarozat, végzés, a helyi Onkormanyzatok
torvényességi felligyeletének gyakorldsa soran keletkezd okiratok, stb. készitése vagy beszerzése
¢és bemutatasa.)

10-12. A kiilonb6z6 kozigazgatasi targyalasok megszervezésére és az azokkal kapcsolatos
okiratok készitésére vagy beszerzésére €s bemutatisara.
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(Példaul szabalysértési, birtokhaboritasi tigyek, versenytargyalas, kisajatitasi targyalas és
kozigazgatasi birosagi targyalas, stb.)
13. A kozigazgatasi birdsagi targyalason valo részvételre, legalabb egy alkalommal.

14-15. A kozigazgatas kdzponti szerveinek mitkodésével kapcsolatos feladatok ellatasara.

(Példaul a Kormany iilésének megszervezése, meghivo, el6terjesztés, jelentés, jegyzokonyv, egyedi
¢s normativ kormanyhatarozat, miniszterelndki €s miniszteri rendelet megalkotasa, legalabb egy-
egy, jelenleg is mikodé konkrét minisztérium, autoném allamigazgatasi szerv, 6nalld szabalyozo
szerv, kormanyzati fohivatal és kozponti hivatal SZMSZ-ének és az ott sziiletett egyéb okirat-
tipusok megalkotasa, stb.)

Félévkozi szamonkérés modja és értékelése:

Nappali tagozatos hallgatokra vonatkozé kovetelmények:

A hallgatok gyakorlati foglalkozason nyujtott teljesitményének értékelése az alabbiak szerint
torténik:

Az alairdas megszerzésének minimalis eléfeltétele az, hogy a szemeszter soran legfeljebb csak két
alkalommal hianyzott a hallgato. A Hallgatoi Kovetelményrendszer 50. § (5) bekezdése alapjan
amennyiben a hallgaté a gyakorlati foglalkozasok vonatkozasaban legalabb az 6rak 70 %-an nincs
jelen, és tavolmaradasat megfeleléen igazolni nem tudja, akkor az adott tantargybdl az alairas
véglegesen megtagadhato, és a hallgaté a mulasztasat csak ismételt tantargyfelvétellel potolhatja.

A gyakorlati foglalkozas érdemjegyének megallapitdsa az alabbiak szerint torténik:

A hallgatok a szemeszter soran — az addig elhangzottak figyelembe vételével - két feladatlapot irnak,
amelyekért legfeljebb 25-25 pontot, 6sszesen 50 pontot kaphatnak. Tovabbi legfeljebb 25 pontot
szerezhetnek a gyakorlatvezetd altal kiadott eléadasok, prezentaciok tartasaért, jogesetmegoldasért,
tovabba egyéb feladatok elvégzéséért, valamint legfeljebb 25 pontot a gyakorlatokon 6sszességében
nyujtott aktivitdsukért. Az igy megszerzett pontok 0Osszege a szemeszter végén az alabbi
érdemjegyeket eredményezi:

Elégtelen (1): 0 — 50 pontig

Elégséges (2): 51 — 64 pontig

Kozepes (3): 65 — 77 pontig

Jo (4): 78 — 90 pontig

Jeles (5): 91 — 100 pontig

Levelezo tagozatos hallgatokra vonatkozo6 kovetelmények:

A gyakorlatvezetd altal meghatarozott feladatokhoz igazodoan a hallgatok feladatlapot irnak meg,
amelynek értékelése soran legfeljebb 15 pontot szerezhetnek. A megszerzett pontok az alabbi
érdemjegyeket eredményezik:

Elégtelen (1): 0 — 7 pontig

Elégséges (2): 8 — 9 pontig

Kozepes (3): 10 — 11 pontig

Jo (4): 12 — 13 pontig

Jeles (5): 14 — 15 pontig

A tantargy keretében az ora témajahoz kapcsolddo esettanulményokat, jogeseteket oldanak meg a
hallgatok. Az esettanulmany, jogeset megoldédsa soran csoportmunkaban, szerepjatékokban kell részt
venniiik. A hallgatok a témahoz kapcsolodo kiseldadasokat tartanak a gyakorlatok soran.

Kotelezo irodalom:
1. A gyakorlatokon bemutatott iratokkal, iratmintakkal és szakanyagokkal kapcsolatos joganyag
elsajatitasat segitd magyar nyelvii konyvek, tankonyvek és tansegédletek.
2. Torma Andras: Az flgyintézés ¢és a kozigazgatdsi munkafolyamatok modellezésérdl.
Publicationes Universitatis Miskolcinensis. Sectio Juridica et Politica. Tomus XXVI/2.
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Miskolc University Press 2008.

Ajanlott irodalom:

1. A Kozigazgatasi jog Nagy Kézikdnyve (Szerk.: Dr. Kilényi Géza) Complex Kiadd Budapest,
2008. (Csak az Eljarasjog cimii I1I. Részben talalhato okirat-féleségek kellenek!)

2. Dr. Boros Anita: Kozérthetd kozigazgatasi hatdsagi eljaras, Complex Wolters Kluwer
Csoport, Budapest, 2010.

3. Balazs Istvan — Gajduschek Gyorgy — Koi Gyula: ,,Megsziintetve megorzés?” A
kozigazgatasi hatdsagi eljaras Gjraszabalyozasa az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz616
torvényben. MTA Law Working Papers 2020/15.

4. Administrative Law of the European Union, Its Member States and the United States (Szerk:
René Seerden, F. A. M. Stroink) Intersentia Uitgevers Antwerpen — Groningen 2002




