
 

 

Álláshirdetés  
Dr. Bodzási Balázs Közjegyzői Irodája  

(Budapest, V. kerület, Falk Miksa utca 3.) 

közjegyzőjelölt 

munkakörbe keres munkatársat 

 
Ezek a feladatok várnak nálunk:  

• okiratok előkészítése  

• közjegyzői nemperes eljárások előkészítése  

• hitelesítések előkészítése  

• ügyfelekkel való kapcsolattartás, telefonok fogadása  

• adminisztratív feladatok ellátása 

• közjegyzőhelyettesek munkájának támogatása  
 

Miért jó nálunk dolgozni? 

• modern, barátságos, igényes irodai környezet 

• kiszámítható jövedelem 

• fiatal, segítőkész csapat 

• jól megközelíthető helyen lévő iroda  

• rálátás a közjegyzői tevékenység teljes spektrumára  

• szakmai előrelépési lehetőség  
 
Elvárások/készségek: 

• önálló, gyors, pontos munkavégzés  

• megbízhatóság  

• munkatársakkal és ügyfelekkel való udvarias kommunikáció  

• magára és környezetére igényes megjelenés és viselkedés  

• közjegyzői irodai munkatapasztalat  
 

Jelentkezésnél előnyt jelent:  

• idegen nyelvtudás  
 
Munkavégzés helye: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 3. 

Munkaidő: teljes munkaidős 

Munkaszerződés: határozatlan (próbaidővel) 

Mikortól lehet kezdeni: akár azonnali belépés 

Bérezés: megegyezés szerint 

 

Jelentkezés módja: jelentkezését – fényképes önéletrajzzal és a fizetési igény 
megjelölésével – az alábbi email címre küldje el: bodzasibalazs@gmail.com  


